Jednaci rad

Zastupitelstva mésta Veltrusy

schvaleny usnesenim Zastupitelstva mésta Veltrusy
Cislo 7 ze dne 14. prosince 2022



Zastupitelstvo mésta Veltrusy (dale jen ,zastupitelstvo®) vydava v souladu s § 96 zdkona
¢. 128/2000 Sb., Zakon o obcich (obecni zfizeni), v platném znéni (déle jen ,zédkon
o obcich”) tento Jednaci fad Zastupitelstva mésta Veltrusy (déle jen ,jednaci rad”“):

Cl. 1
Uvodni ustanoveni

Jednaci rad upravuje ndleZitosti pfipravy, svolavani a prabéhu zasedani zastupitelstva,
naleZitosti rozhodovani zastupitelstva, vzniku usneseni a kontroly jejich plnéni, prava
a povinnosti Ucastnik(l zasedani, vyhotovovani zdpisu ze zasedani a dalsi organizacni
zalezitosti souvisejici s ¢innosti zastupitelstva. Jednaci fad i vlastni zasedani zastupitelstva
se Fidi pravnim Fadem Ceské republiky, zejména zdkonem o obcich.

¢l. 2
Pravomoci zastupitelstva

1. Zastupitelstvo rozhoduje ve vécech samostatné plsobnosti obce dle zakona (zejména
zakona o obcich). Zastupitelstvo rozhoduje o zdleZitostech prenesené plsobnosti,
stanovi-li tak zdkon o obcich ¢i zvlastni pravni predpis.

2. Mimo pravomoci vyhrazenych zastupitelstvu zakonem o obcich si zastupitelstvo mize
vyhradit i dalsi pravomoci v samostatné plsobnosti, nejsou-li zdkonem vyhrazeny
jinému orgdnu.

Cl. 3
Svolani zasedani zastupitelstva

1. Zastupitelstvo se schdzi podle potfeby, zpravidla jednou do mésice, nejméné vsak
jedenkrat za 2 mésice.

2. Zasedani zastupitelstva jsou ustavujici, fadna a mimoradna, a konaji se v Uzemnim
obvodu mésta Veltrusy. Zasedani zastupitelstva se mohou téz konat on-line formou
prostfednictvim videokonference, tj. za vyuziti technickych prostfedkd a systémi
komunikace na dalku, které umoznuji sou¢asny prenos zvuku, obrazu a dat v redlném
Case, a zaroven timto zplsobem lze prokdzat identitu Gcastnika jednani, a to v souladu
s Pfilohou €. 1 ,,Pravidla pro zastupitele k on-line pfipojeni na zasedani zastupitelstva
mésta Veltrusy.”

3. Zaseddani zastupitelstva svolava starosta, v zdkonem stanovenych pfipadech
mistostarosta, poptipadé jiny ¢len zastupitelstva.

4. Pozada-li o svoldni zastupitelstva alespon jedna tretina ¢lenl zastupitelstva nebo
hejtman kraje, je starosta povinen svolat zasedani zastupitelstva tak, aby se konalo
nejpozdéji do 21 dnl ode dne, kdy byla Zadost doruc¢ena méstskému uradu.

5. Informaci o misté, dobé a navrieném programu pfipravovaného zasedani
zastupitelstva zverejni Méstsky urfad meésta Veltrusy na uredni desce, a zaroven
i zpUsobem umoZnujicim ddalkovy pfistup (na webu mésta, na elektronické uredni
desce, na socidlnich sitich mésta, v mobilnim rozhlasu), a to vidy alespon 7 dni pred
zasedanim zastupitelstva.

6. Pozvanka obsahuje den, hodinu, adresu mista konani a navrzeny program zasedani
zastupitelstva. Pozvanka je soucasné kromé zpUsobU podle odst. 5 rozeslana
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elektronicky ¢lenim zastupitelstva.

Starosta, popf. ten, kdo zasedani zastupitelstva svolal, je opravnén jej po zverejnéni
pozvanky zrusit, zejména neprodlené poté, co se ze zasedani omluvi takovy pocet ¢len(
zastupitelstva, Ze zastupitelstvo nebude usnasenischopné. Informace o zruseni
zasedani bude zverejnéna zpusoby uvedenymi v odst. 5.

Cl.a
Priprava zasedani zastupitelstva

Ptipravu zasedani zastupitelstva organizuje starosta (popf. mistostarosta) ve
spoluprdci se zaméstnanci méstského uradu.

Datum, Cas a misto kondni zasedani zastupitelstva stanovuje svolavatel (obvykle
starosta).

Svolavatel (obvykle starosta) navrhuje program zasedani zastupitelstva a urcuje
odpovédnost za zpracovani a predlozeni odbornych podkladli pro zaseddani
zastupitelstva.

Pravo predkladat ndvrhy k zafazeni na porad jednani pfipravovaného zasedani
zastupitelstva maji jeho ¢lenové a vybory.

Do programu zaseddani zastupitelstva se zarazuji k projednani i zaleZitosti v samostatné
pusobnosti, je-li Zddost podepsdana nejméné 0,5 % obcanli mésta osobami starSimi
18 let dle § 16 a § 17 zakona o obcich v platném znéni.

Navrhy na projednani v zastupitelstvu se podavaji v elektronické, nebo listinné formg,
prostfednictvim podatelny méstského uUradu, nebo datové schranky tak, aby byly
méstskému aradu doruéeny nejpozdéji 10 dni pfed zaseddnim zastupitelstva, na
kterém maji byt projednany. Zastupitelstvu budou tyto navrhy predlozeny ve smyslu
odst. 9 tohoto ¢lanku. O zafazeni ndvrhl podanych v pozdéjsi lhGté rozhodne
zastupitelstvo v Uvodu pfislusného zasedani.

Ve vyjimec¢nych a oddvodnénych pripadech Ize navrhy predlozit i Ustné.
V odlvodnénych pripadech Ize také predlozit materidl ve lhaté kratsi nez 10 dn,
vyjimecné téZ az na zasedani zastupitelstva. Oddvodnéni, pro¢ nebyl material
predlozen dle odst. 5 tohoto ¢lanku, prednese predkladatel materidlu. Pokud k této
situaci dojde, musi ¢lenové zastupitelstva dostat moznost se s predkladanymi materialy
spolehlivé seznamit a dostat priméreny cas k jejich prostudovani. Vidy vsak vSechny
tyto ndvrhy podané pred zahajenim zasedani zastupitelstva je tfeba zaradit na program
pripravovaného zasedani. O tom, zda takto predloZzeny bod programu bude projednan
na prislusSném zasedani zastupitelstva, rozhodne zastupitelstvo hlasovanim nejpozdé;ji
pfi projednavani programu zasedani zastupitelstva.

Navrhy na projednani v zastupitelstvu musi obsahovat stru¢nou divodovou zpravu,
jméno predkladatele (predkladatel(), konkrétni navrh usneseni a ramcovou informaci
o povaze predkladané problematiky, na jejimz zakladé lIze dospét ke konkrétnimu
rozhodnuti zastupitele pfi jeho hlasovani o navrhu pfislusného usneseni.

Podkladové materidly pro jedndni zastupitelstva se jednotlivym zastupitelim rozesilaji
elektronicky, a to nejpozdéji 6 dni pred pfislusSnym zasedanim. Podkladové materialy si
lze od méstského Gfadu vyzadat rovnéz v listinné podobé. Clenové zastupitelstva jsou
povinni zabrdnit nepovolanym osobam v pfistupu k tém ¢astem podkladovych
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10.

material(, které obsahuji osobni a citlivé Udaje. V pfipadé dodatecnych zmén jsou
materialy aktualizovany a pred zasedanim zastupitelstva znovu rozeslany vsem c¢lentim
zastupitelstva, leda Ze se jedna o opravu zjevnych chyb v psani nebo poctech.

Zasedani zastupitelstva se Cisluji vzestupnymi porfadovymi Cisly po celé funkéni obdobi.

Cl.5
Prava a povinnosti ¢lent zastupitelstva

Clen zastupitelstva je povinen zUlastfiovat se zasedani zastupitelstva, popiipadé
zasedani jinych organld mésta, je-li jejich clenem, plnit ukoly, které mu tyto organy
ulozi, hajit zajmy obfanl mésta a jednat a vystupovat tak, aby nebyla ohroZzena vaznost
jeho funkce.

Zastupitel se mlze v odldvodnénych ptipadech — zejména pracovni neschopnost,
nafizena karanténa &i izolace, pobyt mimo tzemi CR — zGéastnit prezenéniho zasedani
vzdalené. V takovém pripadé se jeho Ucast Fidi pfilohou €. 1 ,,Pravidla pro zastupitele
k on-line zaseddni zastupitelstva mésta Veltrusy.”

Clen zastupitelstva oznamuje svoji neGéast na zasedani zastupitelstva starostovi.
Pozdni pfichod ¢i predéasny odchod ze zasedani zastupitelstva oznamuje zastupitel
pfedsedajicimu zasedani a soucasné o této skute¢nosti uvédomuje zapisovatele.

Ucast na zasedani zastupitelstva stvrzuji zastupitelé svym podpisem na prezenéni
listiné. Prezenéni listina je nedilnou sou&asti zapisu ze zasedani zastupitelstva. Casy
pozdnich prichodl a drivéjsich odchod( zastupitell jsou zaznamenavany a uvadény
v zapisu ze zasedani (viz €l. 10 odst. 2). Clenové zastupitelstva, ktefi jsou pFitomni
vzdalené, prezencni listinu nepodepisuji, distan¢ni Ucast daného ¢lena zastupitelstva
zaznamena v prezencdni listiné predsedajici nebo zapisovatel.

Clen zastupitelstva, u néhoi skuteénosti nasvédcuji, ze by jeho podil na projednavani
a rozhodovani urcité zdlezitosti v organech mésta mohl znamenat vyhodu nebo Ujmu
pro néj samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou
zastupuje na zakladé zdkona nebo plné moci (stfet zajm(), je povinen sdélit tuto
skute¢nost pred zahdjenim jedndni organu mésta, ktery ma danou zalezZitost
projedndvat. Ozndmeni je vidy soucasti zdpisu ze zasedani zastupitelstva. Clen
zastupitelstva, jenz ucinil vySe uvedené oznameni o stfetu zajmu, hlasuje v dotcené
véci bez omezeni.

Clen zastupitelstva ma p¥i vykonu své funkce pravo vznaset dotazy, pfipominky
a podnéty na starostu, mistostarosty, na predsedy vybor( a komisi, na statutarni
organy pravnickych osob, jejichZ zakladatelem je mésto, a na vedouci pfispévkovych
organizaci a organizaénich slozek, které mésto zaloZilo nebo zfidilo. Clen zastupitelstva
ma pfi vykonu své funkce pravo pozadovat od zaméstnancl mésta zarazenych do
méstského uradu, jakoz i od zaméstnancu pravnickych osob, které mésto zalozilo nebo
zfidilo, informace o skutecnostech, které souviseji s vykonem jejich funkce.

Podnéty dle ¢l. 5 odst. 6, které nelze vyfidit bezprostfedné na misté, budou vyfizeny
zpravidla elektronicky do 30 dnu.

Veskeré dotazy, pfipominky a podnéty vznesené v pribéhu zasedani zastupitelstva dle
odst. 6 se zaznamenavaji do zapisu z pfislusného zasedani.



Clenové zastupitelstva jsou povinni zachovavat mléenlivost o skute¢nostech, které se
dozvédéli v souvislosti se svym ¢lenstvim v zastupitelstvu, jde-li o osobni nebo citlivé
Udaje anebo jsou-li tyto skutecnosti chranény.

Cl.6
Prubéh zasedani zastupitelstva

Zasedani zastupitelstva fidi starosta, popripadé mistostarosta i jiny ¢len zastupitelstva
(ddle jen ,predsedajici”).

Zasedani zastupitelstva jsou vefejnda a jsou Zivé prendSena pomoci audiovizudlni
techniky na vybrané oficidlni komunikacni platformé mésta Veltrusy. Informaci o tom,
jakd komunikaéni platforma byla vybrana, bude uvefejnéna v souladu
s €l. 3 odst. 5 tohoto jednaciho fadu. Tim neni vylou¢ena moznost konani pracovnich i
konzulta¢nich porad ¢lent zastupitelstva, na nichz se vsak nepfijimaji Zddna usneseni.

Zastupitelstvo je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jeho
¢lend.

Predsedajici zahaji zaseddani zastupitelstva nejpozdéji 20 minut po stanoveném zacatku
zasedani. Neni-li pti zahdjeni jednani zastupitelstva nebo v jeho pribéhu pritomna

nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lenl zastupitelstva, ukonci predsedajici zasedani
zastupitelstva. Do 15 dnU se kond jeho nahradni zasedani.

Predsedajici zahajuje, fidi a ukoncuje zasedani zastupitelstva, fidi rozpravu a hlasovani,
zjistuje a vyhlasuje jeho vysledek, vyhlasuje prestavku, prerusuje a ukoncuje zasedani
a dba na to, aby zasedani mélo pracovni charakter a vécny pribéh. V ivodu zasedani
predsedajici konstatuje usnasenischopnost zastupitelstva a navrhne schviéleni
programu zasedani. Pfedsedajici dale urci zapisovatele a predlozi zastupitelstvu navrh
na volbu dvou ovérovatelll zapisu z fad ¢lenU zastupitelstva. Predsedajici seznami
pfitomné s rdmcovou zprdvou o ¢innosti orgdn mésta a o plnéni ukoll vyplyvajicich
z usneseni pfijatych na poslednim zasedani zastupitelstva, pfipadné o vytizeni dotazu
¢i podnét(l z tohoto zasedani.

Predsedajici seznami zastupitelstvo, zda zapis z pfedchoziho zaseddani zastupitelstva byl
ovérovateli podepsan, eventualné s uplatnénymi namitkami ¢len(l zastupitelstva proti
tomuto zdpisu. O ndmitkach ¢len( zastupitelstva proti zapisu z predchoziho zasedani
rozhodne zastupitelstvo.

O zarazeni navrh( na porad jedndni prednesenych v pribéhu zaseddani zastupitelstva
rozhodne zastupitelstvo.

Jednotlivé body programu pred jejich projedndnim struéné uvede predsedajici,
pripadné predkladatel.

Pfed zahdjenim rozpravy umoZni predsedajici zastupcdm vybor(l seznamit
zastupitelstvo se stanovisky vybor( k projednavané problematice.



Rozprava (Diskuse)
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Vsem vystupujicim udéluje, poptipadé odnima slovo predsedajici.
Predsedajici disledné dba na vécny pribéh a pracovni charakter zasedani.

Do rozpravy se zastupitelé i ostatni Ucastnici zasedani prihlasuji viditelnym zvednutim
ruky, popfipadé elektronickym zafizenim. Pfihlasit se o slovo lze pouze pred ukonéenim
rozpravy. Maximalni délka pfispévku v rozpravé je 5 minut, pokud neni stanoveno jinak
dle bodu 18. ¢l. 6.

Predsedajici udéli postupné slovo vsem pfihlaSenym c¢lenlim zastupitelstva, a to
v poradi, v jakém se pfihlasili o slovo. Pfednostné muzZe predsedajici udélit slovo
predkladateli ndvrhu projedndavaného bodu programu.

Osobdm prihlasenym do rozpravy na zdkladé opravnéni dle § 16, § 17 a § 36 zakona
o obcich udéli predsedajici slovo po skonceni vystoupeni posledniho z pfihlasenych dle
¢l. 6 odst. 12, a to v poradi, v jakém se pfihlasili o slovo.

Pozada-li na zasedani zastupitelstva o slovo ¢len vlady nebo jim uréeny zastupce,
sendtor, poslanec, nebo zadstupce orgdn( kraje, musi mu byt udéleno.

Se souhlasem predsedajictho mohou na zaseddni zastupitelstva vystoupit i osoby
v jednacim rfadu neuvedené, nerozhodne-li v konkrétnim pripadé zastupitelstvo jinak.

Zastupitelé se mohou kdykoliv pfihlasit o slovo s technickou poznadmkou, je-li jejim
obsahem upozornéni na porusSeni pravnich predpistd, jednaciho fadu ¢i jinych
procedurdlnich pravidel. Zastupiteli s technickou poznamkou je udéleno prednostni
pravo na vystoupeniihned po dokonéeni pravé probihajiciho projevu.

Zastupitelstvo mlze pro jednotlivé body programu, pripadné celé zaseddani schvalit
omezujici opatfeni spocivajici ve stanoveni maximalniho poctu vystoupeni téhoz
fecnika k témuz bodu programu, stejné tak jako stanovit maximalni mozny ¢asovy
rozsah (délku trvani) jednotlivych vystoupeni.

Zastupitelstvo mulze béhem vlastniho zaseddni rozhodnout o zméné poradi
jednotlivych bodld programu, eventudlné o jejich presunuti na pristi zasedani
zastupitelstva, stejné tak jako rozhodnout o slouceni rozpravy ke dvéma ¢i vice bodim
programu.

Ukonceni rozpravy muaze navrhnout kterykoliv ¢len zastupitelstva. O navrhu na
ukonceni rozpravy se hlasuje ihned bez rozpravy. V pripadé schvaleni navrhu na
ukonceni rozpravy bude umoznéno vystoupit vSem, kdo byli do rozpravy prihlaseni
pred podanim navrhu na jeji ukonceni.



Hlasovani a usneseni
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Zastupitelstvo rozhoduje hlasovanim. K platnému pfijeti usneseni zastupitelstva,
rozhodnuti nebo volbé je tfeba souhlasu nadpolovi¢ni vétSiny vsech clen(
zastupitelstva, nestanovi-li v daném ptipadé zvlastni pravni predpis jinak. Pfed kazdym
hlasovanim predsedajici vidy ovéruje aktualni usnasenischopnost zastupitelstva.
Zjistény Udaj se uvede v zapisu ze zasedani zastupitelstva.

Usnesenim zastupitelstva se mohou v oblasti samostatné plsobnosti ukladat ukoly
starostovi, mistostarostim, c¢lendm zastupitelstva, vyborlm, méstskému Uuradu,
pfipadné dalSim institucim mésta.

Pfed zahdjenim hlasovani predsedajici sezndmi zastupitelstvo s predmétem hlasovani
a precte doslovné znéni navrhovaného usneseni.

Zastupitelstvo hlasuje zpravidla verejné, nestanovi-li zdkon jinak. O navrhu hlasovat
tajné rozhoduje v kazdém jednotlivém ptipadé zastupitelstvo bez rozpravy.

Kazdy c¢len zastupitelstva hlasuje o predloZzeném navrhu osobné, v souladu se slibem
zastupitele.
Hlasovani se provadi viditelnym zvednutim ruky, popfipadé elektronickym zafizenim.

V pribéhu hlasovani mizZe zastupitel hlasovat ,,PRO“ ndvrh, ,PROTI” ndvrhu, pfipadné
se ,ZDRZET“ hlasovani. Veskeré Udaje o viech hlasovanich viech zastupitell se
zaznamenavaji do zapisu ze zasedani zastupitelstva.

Predkladatel navrhu usneseni je povinen dbat o maximalni stru¢nost, vécnost, urcitost
a srozumitelnost predkladaného ndvrhu.

V ptipadé predloZeni dopliujicich navrha, pozménujicich navrh( ¢i protinavrha (dale
jen ,alternativni ndvrhy“) hlasuje zastupitelstvo nejprve o téchto alternativnich

navrzich. Bylo-li alternativnich ndvrh( predloZeno vice, hlasuje o nich zastupitelstvo
v opacném poradi, nez v jakém byly podany.

Konecna formulace usneseni zastupitelstva musi vidy obsahové odpovidat vysledkiim
jednani zastupitelstva.

Nastanou-li béhem zasedani zastupitelstva v projedndvané véci podstatné okolnosti,
jez neumoznuji zastupitelstvu zodpovédné rozhodnout o predlozeném navrhu
usneseni, rozhodne zastupitelstvo hlasovanim o presunuti takového bodu programu
na porad jednani nasledujiciho zasedani zastupitelstva. Navrh usneseni o tomto
postupu predklada zastupitelstvu predsedajici, popf. jiny ¢len zastupitelstva.

Méstsky urad vyhotovuje vypis vSech usneseni a jinych rozhodnuti, o kterych bylo na
zasedani hlasovano. Tento souhrnny vypis usneseni se po anonymizaci zverejiuje na
internetové strance mésta (https://veltrusy.cz/usneseni-zastupitelstva) zpravidla do
3 dnl po skonéeni zasedani. Urad rovnéz vyhotovuje vypis jednotlivych usneseni pro
vnitfni potfeby nebo pro dolozZeni pfijeti usneseni tfetim osobam.

Neni-li pfijato Zadné usneseni, mlze kterykoliv ¢len zastupitelstva pozadat o prestavku
v délce nejvyse 30 minut k projednani sporné otdzky. Predsedajici v tomto pfipadé
prestavku vyhlasi. Po prestavce sdéli ucastnici jednani vysledek jednani pfedsedajicimu
a sdéli zastupitelstvu dohodnuty ndvrh usneseni ¢i doporudi jiny vhodny postup.


https://veltrusy.cz/usneseni-zastupitelstva

Cl. 7
Neruseny prubéh zasedani, poradkova opatreni

Nikdo nesmi rusit prabéh zasedani zastupitelstva. Osoby, které svym jednanim hrubé
narusuji radny prabéh zasedani zastupitelstva a které nereaguji na vyzvu
predsedajiciho k napravé, mlze predsedajici vykazat ze zasedaci mistnosti.

V pribéhu zasedani zastupitelstva udéluje a odnima slovo vSem vystupujicim
predsedajici. Pfedsedajici odnima slovo vystupujicim zejména, ujimaji-li se slova
svévolné, odchyluji-li se zcela od tématu, prekracuji-li vymezeny c¢as pro sva
vystoupeni, porusuji-li obsahem svych vystoupeni pravni fad Ceské republiky &i jednaci
rad, popfipadé, ma-li obsah jejich vystoupeni vulgarni charakter.

Cl. 8
Ukonceni a preruseni zasedani zastupitelstva

Byl-li pofad jednani probihajiciho zasedani zastupitelstva zcela vyCerpan a nikdo se jiz
nehldsi o slovo, ukon¢i predsedajici zasedani zastupitelstva a sdéli termin dalSiho
zasedani, je-li jiz naplanovan.

Predsedajici rovnéz ukonci zasedani zastupitelstva, neni-li v dobé jeho zahdjeni ¢iv jeho
pribéhu pritomna nadpoloviéni vétSina vsech ¢lenl zastupitelstva, pfipadné ze
zavaznych dlvodl, zejména pro jeho znacnou délku, nemozZnost dUstojného
a neruseného pokracovani ¢i jinou situaci, ktera znesnadnuje dalsi jednani, pokud se
zastupitelstvo neusnese na pokracovani zasedani. Do 15 dn(i poté se kona jeho
nahradni zasedani; termin pokracovani ukon¢eného jednani zastupitelstva stanovuje
predsedajici po projedndni s pritomnymi ¢leny zastupitelstva a s prihlédnutim k jejich
¢asovym moznostem, pokud je to mozné. Termin a program zasedani bude ozndmen
zplUsobem dle ¢l. 3 odst. 5 nejméné 7 dni pred terminem nahradniho zasedani.

Prestavky (preruseni zasedani) se konaiji, neni-li timto jednacim fddem stanoveno jinak,
za dodrzeni téchto pravidel:

a) Prestavky vyhlasuje predsedajici na navrh alespon dvou ¢len( zastupitelstva
nebo z vlastni iniciativy.

b) Protirozhodnuti predsedajiciho o vyhlaseni ¢i nevyhlaseni prestavky miize podat
¢len zastupitelstva namitku, o které se hlasuje ihned a bez rozpravy, neni-li dale
stanoveno jinak.

c) Predkladatel bodu nebo predkladatel alternativniho navrhu mohou pozadat
o prestavku na dobu nezbytné nutnou ke zpracovani ndvrhu usneseni.
Pfedsedajici tuto prestdvku udéli; ndmitka proti tomuto rozhodnuti neni
pripustna.

Zpravidla po 3 hodinach souvislého jedndni zastupitelstva pfedsedajici vyhlasi prestavku
trvajici alespon 15 minut, pokud ¢lenové zastupitelstva nerozhodnou jinak.



¢l o9
Vybory

Zastupitelstvo zfizuje vybory jako své iniciativni a kontrolni orgdny. Sva stanoviska
a nadvrhy predkladaji vybory zastupitelstvu.

V souladu s § 117, odst. 2 zdkona o obcich zfizuje zastupitelstvo povinné financni
a kontrolni vybor.

Financni a kontrolni vybory jsou nejméné tficlenné. Jejich ¢leny nemohou byt starosta,
mistostarosta, ani osoby zabezpecujici rozpoctové a Ucetni prace na méstském uradu.

Finan¢ni vybor provadi kontrolu hospodareni s majetkem a finan¢nimi prostfedky
mésta a plni dalsi ukoly, jimiZ jej povéfilo zastupitelstvo.

Kontrolni vybor kontroluje plnéni usneseni zastupitelstva, dodrZzovani prdavnich
predpis ostatnimi vybory a méstskym uradem na useku samostatné plisobnosti a plni
dalsi kontrolni ukoly, jimiz jej povéfilo zastupitelstvo.

O provedené kontrole vybor vyhotovuje zapis, v némZ uvede zejména predmét
kontroly, zjisténé nedostatky a navrhy opatfeni smérujici k jejich odstranéni. Zapis
podepisuje kontrolu provadéjici ¢len vyboru a osoba, jejiz cCinnosti se kontrola tyka.

Vybor predkldda kontrolni zapis zastupitelstvu. K zdpisu pfipoji vyjadieni organu,
popfipadé osob, jejichZ Cinnosti se kontrola tyka.

¢l. 10
Zapis ze zasedani zastupitelstva

O prubéhu zaseddni zastupitelstva se pofizuje zapis, ktery podepisuje starosta nebo
mistostarosta a urceni ovérovatelé.

Do zapisu ze zasedani zastupitelstva se vzdy uvede:

a) datum a misto zasedani

b) presny Cas zahdjeni a presny ¢as ukonceni zasedani

c) totoZnost predsedajiciho

d) totoZnost zapisovatele

e) totoZnost ovérovatell zapisu

f) pocet a totoznost pritomnych ¢lenl zastupitelstva (véetné vsech zmén béhem
zasedani)

g) pocet a totoznost ¢len( zastupitelstva pritomnych vzdalené

h) totoZnost nepritomnych ¢lenud zastupitelstva

i) schvaleny program jednani zastupitelstva

j) struény pribéh rozpravy véetné uvedeni totoZnosti vystupujicich

k) navrhy a dotazy podané pfi zasedani zastupitelstva, pripadné odpovédi na né

[) kompletni vycet podanych navrhl na usneseni

m) pribéh a vysledky hlasovani

n) schvalena znéni vsech pfijatych usneseni véetné jejich ciselnych oznaceni

o) vycet vSech oznameni o stfetu zajmU uvedenych k projednavanym bodim

p) presny Cas preruseni a obnoveni zasedani (bylo-li zasedani preruseno)

q) datum potizeni zapisu.

r) podpisy véetné data podpisu jednotlivych osob ovérovatel(,
starosty/mistostarosty



3. Zapis ze zasedani zastupitelstva se vyhotovuje nejpozdéji do 10 dnl po skonceni

zasedani a je uloZzen na méstském uradu k nahlédnuti. Zapis je v zakonem pozadované
Upraveé zvefejnén do 2 pracovnich dnl od vyhotoveni na webovych strankdch mésta ve
strojové Citelné podobé. Nedilnou soucasti zdpisu je prezencni listina z pfislusného
zasedani zastupitelstva. Samostatnou prilohou zdpisu je rovnéz méstskym uradem
zverejnéna informace o misté, dobé a navrzeném programu ptipravovaného zasedani
zastupitelstva s vyznacenim data zverejnéni na elektronické Uredni desce pfistupné
z webovych stranek mésta, stejné tak jako data jejiho nasledného sejmuti.

O pripadnych namitkach ¢lend zastupitelstva (popf. ovérovatell zapisu) proti zapisu ze
zasedani zastupitelstva rozhodne na svém nejblizsim zaseddani zastupitelstvo.

Cl. 11
Zaznam ze zasedani zastupitelstva

Ze zasedani zastupitelstva je potizovan pro potieby zpracovani zapisu zvukovy zdznam;
predsedajici o této skutecnosti informuje pritomné v ivodu zasedani.

Zasedani zastupitelstva je mozno sledovat on-line na
https://www.youtube.com/@mestoveltrusy; pfedsedajici o této skutecnosti
informuje pfitomné v Gvodu zasedani.

Ze zasedani zastupitelstva je pofizovan audiovizudlni zaznam, ktery bude do 10 dnQ
zverejnén po zohlednéni zakonnych omezeni, zejména upravujicich ochranu osobnich
Gdajd, na internetové strance https://www.youtube.com/@mestoveltrusy v playlistu:
»,Zasedani Zastupitelstva mésta Veltrusy”; predsedajici o této skutecnosti informuje
pfitomné v Uvodu zasedani.
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Cl. 12
Zavérecna ustanoveni

Nastane-li v pribéhu zaseddani zastupitelstva situace, ktera neni upravena platnym
pravnim radem ani jednacim rddem, rozhodne o zpUsobu jejiho feSeni zastupitelstvo.

Od postupu stanoveného jednacim rfadem se zastupitelstvo mlze odchylit, jsou-li
splnény podminky obecné zdkonnosti a byl-li takovy postup schvdlen nadpolovi¢ni
vétsSinou hlast vSech clen( zastupitelstva ¢i faktickym jednanim zastupitelstva bez
uplatnéni ndmitek ¢lena zastupitelstva. Platnost a Ucinnost jednaciho fadu tim neni
dotcena.

Méstsky uUrad vede seznam c¢lenl zastupitelstva s uvedenim jejich titulu, jména,
prijmeni, bydlisté, e-mailu a telefonniho Cisla; seznam slouzi pouze pro potrebu ¢lend
zastupitelstva a vnitini potfebu Uradu.

Nedilnou soucasti tohoto jednaciho fadu je Pfiloha €. 1: ,Pravidla pro zastupitele k on-
line pfipojeni na zasedani zastupitelstva mésta Veltrusy.”

. Zmény jednaciho fadu provadi zastupitelstvo mésta zrusenim plavodniho a schvalenim
nového usneseni.

. Tento jednaci fad schvdlilo zastupitelstvo usnesenim &islo 7 na svém zasedani dne
14. prosince 2022.

. Tento jednaci fad nabyva ucinnosti dnem 1. ledna 2023. Timto dnem se rusi jednaci fad
schvaleny zastupitelstvem dne 28. ¢ervence 2021.

Mgr. Filip Volak v. r. Mgr Barbora Bélkova v. r.
starosta mésta mistostarostka meésta

Lukas Kohout v. r.
mistostarosta mésta
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Priloha ¢. 1

Pravidla pro zastupitele k on-line pfipojeni na zasedani

zastupitelstva mésta Veltrusy

I. Prihlaseni, prezence zastupitele

On-line zaseddani bude pfistupné na predem zaslaném odkazu 30 minut pred za¢atkem
zasedani zastupitelstva mésta Veltrusy. V dobé 30 minut pred zacatkem bude probihat
prihlasovani zastupitelt a zkouska spojeni, na zakladé které bude povérenou osobou
provedena prezence zastupiteld.

Zastupitel se prihlasi do vybrané aplikace dle instrukci svolavatele zasedani. Aplikace
musi vzdy umoznit, aby bylo zcela zjevné jméno a pfijmeni, popf. dle dobrovolnosti
stranicka pfrislusnost ¢i kandidatka, za kterou byl zvolen — napf. Jan Novak (ABC 22).

Zkouska v dobé 30 minut pred zac¢dtkem bude zahrnovat prihlaseni zastupitele do
jedndni. Na vyzvu predsedajiciho bude pozadan, aby hlasem potvrdil svou ucast, ¢imz
bude ovéreno, Ze pripojeni konkrétniho zastupitele je bez technickych problému
a muZe se jednani Ucastnit.

Zastupitelé, kterym nebude fungovat soucasné webova kamera a mikrofon, se jednani
nemohou Ucastnit, jelikoZ neni mozné ovéfit jejich identitu, umoznit Ustni rozpravu
k bodlm ¢i ovéfit osobni priibéh hlasovani. Nebudou proto uvedeni v prezencni listiné.
Kameru je mozné vypnout v prlibéhu rozpravy, na hlasovani vSak musi byt zapnuta, aby
bylo moZné ovéfit identitu hlasujiciho.

Zastupitel musi byt prihlasen do aplikace, kterd umoznuje dalkové zasedani.

I. Rizeni diskuse

On-line jednani Zastupitelstva fidi predsedajici dle platného JR. Stejné jako
v prezencnim jednani ma pravo udélovat a odebirat slovo. To se bude dit
prostfednictvim funkce, kdy muiZe predsedajici zapnout/vypnout mikrofon
konkrétnimu zastupiteli.

Mikrofony budou béhem jednani vSiem zastupitelim defaultné vypnuty, aby byl pfenos
Cisty, srozumitelny a bez dalSich zvukovych ruchi. Predsedajici bude zapinat mikrofony
jednotlivé kazdému zastupiteli zvIast.

V pfipadé, Ze se zastupitel zapoji do diskuse, aniz by dostal slovo, pfedsedajici mu
mikrofon bez upozornéni vypne.

I1l. Prihlasovani do diskuse a hlasovani

Méstsky urad Veltrusy bude distribuovat Ctyfi barevné karty, pomoci kterych se bude
zastupitel hlasit do rozpravy Ci hlasovat pro konkrétni materidly.

a) Modré karta = prihlaska do rozpravy

b) Zelend karta = pro navrh

c) Cervend karta = proti navrhu

d) Zlutd karta = zdrzel/a se



Po uvedeni materialu predsedajicim ¢i predkladatelem otevie predsedajici diskusi, do
které se zastupitelé mohou pfihlasit. PFedsedajici oznami jméno zastupitele a zapne mu
mikrofon. Po ukonéeni prispévku v rozpravé predsedajici mikrofon zastupiteli opét
vypne a stejnym zplsobem umozni rozpravu k materidlu dalSimu zastupiteli.

PFi hlasovani o materidlech predsedajici prec¢te ndvrh usneseni. Poté da predsedajici
hlasovat o usneseni.

IV. Promitani materialQ

Pfedkldadané materidly budou promitany predsedajicim vSem zastupitellim
prostfednictvim sdilené obrazovky.

V ramci rozpravy mohou zastupitelé pozddat o sdileni své obrazovky, paklize chtéji
ostatnim zastupitellm prezentovat své materidly. Po ukonceni prezentace sdileni
obrazovky opét vypne.

V. Uéast veFejnosti

Ucast vefejnosti je zajisténa prostiednictvim piimého prenosu ze zasedani
zastupitelstva.
Stejné jako pti prezenénim zasedani bude verejnosti umoznéna rozprava k materialim

i interpelace zastupitelli, a to prostfednictvim pisemnych dotazli v komentafich
u prfimého prenosu.

VI. Zapis + audiovizuadlni zaznam

Ze zasedani zastupitelstva mésta Veltrusy bude standardné pofizovan zapis, ktery bude
ovéren zvolenymi ovérovateli.

Z on-line jednani zastupitelstva mésta Veltrusy je pofizovan audiovizudlni zdznam.
Odkaz na néj bude zvefejnén na webovych strdnkdch mésta Veltrusy. Zivy pfenos
zasedani zastupitelstva mésta Veltrusy je zverejiiovan na
https://www.youtube.com/@mestoveltrusy.
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