MESTO VELTRUSY
sidlo: Palackého 9, 277 46 Veltrusy, 1CO: 00237272
tel.: 315 781 143, podatelna@veltrusy.cz, datova schranka: yn2bwnn

Smérnice
meésta Veltrusy
¢. 1/2020

o zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

vydana na zakladé zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich
predpisl, a zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisd,
a pravnich predpisl souvisejicich

Cl. 1.
Zakladni ustanoveni

Tato smérnice je vnitfnim predpisem mésta Veltrusy, a i méstem zfizenych prispévkovych
organizaci, jakoZzto zadavatele, a upravuje zasady a postupy pfi zadavani verejnych zakazek
malého rozsahu ve smyslu zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, ve znéni
pozdéjSich predpisa (dale jen ,,zakon o zadavani verejnych zakazek” nebo ,,ZZVZ"“).

ClL. 1.
Verejné zakazky malého rozsahu

1) Vefejnou zakazkou malého rozsahu (ddle i VZMR) se rozumi verejnd zakazka, jejiz
predpoklddana hodnota stanovend dle § 16 a nasl. ZZVZ neptesahne:
e v piipadé verejné zakazky na dodavky nebo verejné zakazky na sluzby hodnoty
2.000.000,-K¢ bez DPH
e v pripadé verejné zakazky na stavebni prace hodnoty 6.000.000,-K¢ bez DPH.

2) Zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu dle pravidel ZZVZ neni mésto povinno
v souladu s ust. § 31 ZZVZ realizovat v zaddvacim fizeni dle zdkona o zadavani verejnych
zakazek, musi vSak postupovat tak aby dodrzel zakladni zadsady zadavaciho fizeni uvedené
v§6Z7ZZVLZ.

3) Tato smérnice se nepouzije v ptipadech, kdy je predepsan postup stanoveny pravidly
prislusného Operacniho programu ¢&i Iniciativ Evropskych spolecenstvi nebo pravidly
jinych dotacnich ¢i grantovych program( pro zadani zakazky v rdmci projektu uchazejiciho
se o poskytnuti finan¢ni pomoci nékterého z téchto program).

¢l .
Zasady a principy zadavani verejnych zakazek

1) Pfi zadavani vSech druhi verejnych zakdzek je zadavatel povinen postupovat ve smyslu
ustanoveni § 6 zdkona, a to tak, aby dodrZel zasadu transparentnosti, pfimérenosti,
rovného zachazeni a zdkazu diskriminace a dale aby zadavatel neomezoval uUcast
v zadavacim fizeni tém dodavatellim, ktefi maji sidlo nebo misto podnikani v ¢lenském
staté EU a ostatnich statech, které maji s CR & EU uzavienu mezindrodni smlouvu
zaruCujici rovny pristup dodavatell z téchto statll k zaddvané verejné zakazce.
V neposledni fadé je zadavatel pti zaddvani vSech druh(l vefejnych zakadzek povinen
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2)

1)

2)

3)

4)

dodrZovat zasady efektivnosti, Ucelnosti a hospodarnosti. Zadavatel ma povinnost
dodrzovat vySe uvedené zasady u vSech zakdzek zadavanych dle této smérnice.
Postup pfi zadavani verejnych zakazek musi byt dale v souladu s poZadavky stanovenymi

zakonem ¢. 320/2001 Sbh., o financni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych
zakond, v uéinném znéni

Cl. Iv.
Stanoveni predpokladané hodnoty verejné zakazky

Zadavatel ma povinnost bezprostiedné pred zahdjenim zaddvaciho fizeni stanovit
predpoklddanou hodnotu verejné zakazky. Pfedpoklddanou hodnotou zakazky se rozumi
zadavatelem predpokladana vyse Uplaty za plnéni verejné zakazky vyjadrena v penézich.
Pti stanoveni predpokladané hodnoty je vidy rozhodna cena bez dané z pridané hodnoty,
proto v dalSich ¢astech této smérnice jsou limity zakdzek uvedené vidy v hodnotach bez
DPH. Pfi stanoveni predpokladané hodnoty zakazky se postupuje obdobné podle pravidel,
ktera jsou upravena v ustanovenich § 16 az § 23 ZZVZ.

Je-li zakdzka rozdélena na casti, je pro stanoveni predpoklddané hodnoty rozhodujici
soucet predpokladanych hodnot vsech ¢asti zakazky.
Predpokladana hodnota zakazky musi zahrnovat veskeré naklady spojené na realizaci
zaddavaciho tizeni zaddvané témuz dodavateli a vSech spolu souvisejicich plnéni, které
budou v ramci zakdzky tomuto dodavateli poskytnuty tfetimi stranami (nahradni dily,
servisni sluzby, udrzba, odména maklére a pod).
Déleni zakazek
e  Zakdazky na dodavky a sluzby do hodnoty 300.000,- K¢ a zakdzky na stavebni prace
do 500.000,- K¢
e  Zakdazky na dodavku, sluzby nebo stavebni prace, kdy predpoklddana cena zakdzky
nepresahne 300.000,- K¢ za dodavky Ci sluzby a 500.000,- K¢ za stavebni prace.
e Zakazky na dodavky a sluzby od 300.001,- K¢ do 1.000.000,- K& a zakazky
na stavebni prace od 500.001,- K¢ do 2.000.000,- K¢

nez 500.001,- K¢ a nepresahne 2.000.000,-K¢.
e Zakdazky, jejichz predpoklddand cena je od 1.000.001,- K¢ do 2.000.000,- K¢
u doddvek a sluzeb a od 2.000.001,- K¢ do 6.000.000,- K¢ u stavebnich praci.

Cl. v.
Pravidla pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Tam kde je povérenou osobou starosta mésta, je tento opravnén povéfit vykonem cinnosti
v souvislosti s realizaci vefejné zakazky malého rozsahu i jinou osobu, kterd bude tyto ¢innosti
jménem a na Ucet zadavatele vykonavat. Tato mozZznost se nevztahuje na ¢innosti vyhrazené
pouze zadavateli, resp. Starostovi Ci zastupitelstvu mésta, zejména pak rozhodnuti o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky, vylouceni ucastnika zaddavacich fizeni a schvaleni zadavacich podminek

1)

Zavazna pravidla pro zadavani verejnych zakdzek na dodavky a sluzby v hodnoté

nepresahujici 300.000,- K¢ a za stavebni prace v hodnoté nepresahujici 500.000,-K¢:

a) Povérenou osobou zadavatele opravnénou Cinitjménem a na Ucet zadavatele ukony
v ramci zadavani verejné zakazky je: starosta mésta.
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b) Vefejna zakdzka bude zaddna nasledujicim zplsobem:

prima objedndavka plnéni, a to i napriklad e-mailovou formou v pfipadé, ze ma
zadavatel k dispozici aktualni cenové nabidky nebo vyzva jednomu dodavateli
k predloZeni cenové nabidky (popfipadé s dalSimi podminkami plnéni), pokud
nema zadavatel aktualni cenové nabidky; pfi tom starosta mésta vychazi
z informaci o trhu, mistni znalosti, svych poznatk( a zkuSenosti. Starosta ma
povinnost zadavat zakazku za cenu v dobé a misté obvyklou

rozhodnuti starosty mésta na zakladé dodavatelem predloZené ¢&i jinak
dostupné aktudlni nabidky (moZno ustanovit hodnotici komisi ¢i povéfit jednu
osobu)

uzavieni smlouvy starostou mésta (uzavienim smlouvy se v tomto pfipadé
rozumi rovnéz doruceni dodavatelem potvrzené objedndvky ¢i primé
poskytnuti poZzadovaného pInéni dodavatelem)

Starosta nesmi uzavfit smlouvu, jestlize by byla uzavirdna za krajné
nevyhodnych podminek

c) Starosta mésta je opravnén rozhodnout o nepfidéleni ¢i zruseni verejné zakazky,
popf. odmitnuti nabidky (napf. jestlize cenovd nabidka nebo jiné podminky plnéni
nejsou pro zadavatele akceptovatelné apod.). Odmitnuti nabidky ¢i zruseni zakazky
je starosta povinen radné odUvodnit.

d) U téchto vefejnych zakdzek je moZné postupovat i formou ptfimého nakupu
v obchodé nebo na internetu.

e) O téchto verejnych zakdzkach se nevede zadna zvlastni dokumentace.

2) Zavazna pravidla pro zaddvani verejnych zakdzek na dodavky a sluzby v hodnoté

od 300.001,-K¢ do 1.000.000,-K¢ a na stavebni prace v hodnoté od 500.001,-Kc

do 2.000.000,- K¢:

a) Povérenou osobou zadavatele opravnénou Cinitjménem a na ucet zadavatele ukony
v rdmci zaddvani verejné zakazky je: starosta mésta.

b) Verejna zakazka bude zaddna nasledujicim zplsobem:

vyzva nejméné tfem dodavatellim, jestliZe je takovy pocet dodavatelll na trhu
k dispozici, k predlozeni cenové nabidky, (s vymezenim pozadovaného plnéni
a pfipadné dalSimi podminkami plnéni, u stavebnich zakazek soupis praci a to
i napriklad e-mailovou formou (tim neni dot¢ena moznost, aby starosta mésta
rozhodl o zadani verejné zakazky formou vyzvy k ucasti jim uréenym
dodavatelim a dale neurcitému poctu dodavatell formou zvefejnéni vyzvy
na profilu zadavatele ¢i uredni desce méstského uradu a elektronické uredni
desce méstského uradu)

- vybér oslovenych dodavatell je v kompetenci starosty mésta - starosta
mésta vyzve pouze takové zdjemce, o kterych ma vérohodné informace,
Ze jsou z hlediska své schopnosti, odbornosti a zkuSenosti poZzadované
plnéni schopni radné a vcas dodat

- text vyzvy je v kompetenci starosty mésta

- vyzva bude obsahovat rovnéz Gdaje o kritériich, ktera jsou rozhodna pro
zadani zakazky (hodnotici kritéria), ktera vSak nemusi byt vymezena jako
hodnotici kritéria podle zakona o vefejnych zakazkach
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d)

- doba pro podani nabidek dodavateli bude minimalné 5 dni, popft. delsi.

e starosta mésta mlZe jmenovat komisi pro otevirani nabidek nebo hodnoceni
nabidek; Starosta mésta, muzZe veskeré ukony provadét sam nebo
prostfednictvim povérené osoby; v takovém pfipadé komise posoudi
a vyhodnoti doslé nabidky na zakladé ve vyzvé stanovenych hodnoticich
kritérii - jeji zavéry maji doporucujici charakter; nabidky, které neobsahuiji
vSechny nalezitosti dle vyzvy, komise nehodnoti a Zadavatel je vyloudi ze
zadavaciho fizeni; z jednani komise, pfipadé povérené osoby Ci starosty musi
byt sepsan zapis

e starosta mésta rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na zdkladé ve vyzvé
stanovenych hodnoticich kritérii; starosta mésta si mlze pfizvat odbornika
v pfislusSném oboru ve vztahu k pozadovanému plnéni

e starosta mésta sdéli informaci o vybéru nejvhodnéjSi nabidky vSem
Ucastnikim zaddvaciho fizeni, jejichz nabidky nebyly z posuzovani vyrazeny,
spolu se struénym oddvodnénim vybéru

e uzavreni smlouvy s vybranym dodavatelem — smlouvu uzavira starosta mésta
po rozhodnuti o nejvyhodnéjsi nabidce zastupitelstvem mésta.

Starosta mésta je opravnén rozhodnout o nepfidéleni ¢i zruSeni verejné zakdzky
nebo vybérového fizeni, popf. odmitnuti nabidky (napf. jestliZze cenovd nabidka
nebo jiné podminky plnéni nejsou pro zadavatele akceptovatelné, dodavatelé
nepredlozili nabidky na zadavatelem poZadované plnéni apod.).

O prubéhu vybérového fizeni se vede jednoducha spisova dokumentace, zahrnuijici
veSkerou dokumentaci véetné nabidek zaslanych jednotlivymi ucastniky,
objednavky ¢i smlouvy apod.).

3) Zavazna pravidla pro zaddvani verejnych zakdzek v hodnoté od 1.000.001,-K¢

do 2.000.000,-K¢ v pripadé verejnych zakazek na dodavky a sluzby a od 2.000.001,-K¢

do 6.000.000,-K¢ v pripadé verejnych zakdzek na stavebni prace:

a)

b)

Povérenou osobou zadavatele opravnénou ¢init jménem a na Ucet zadavatele tkony
v rdmci zaddvani vetrejné zakdzky je: starosta mésta.
Verejna zakazka bude zadana nasledujicim zptsobem:

- uverejnéni vyzvy na profilu zadavatele k predloZeni; zdrovenn muze
starosta mésta vyzvat jim urceny pocet dodavatell, vybér oslovenych
dodavatell je v kompetenci starosty mésta — vyzvat lze pouze takové
zajemce, o kterych ma starosta mésta vérohodné informace, Ze jsou
z hlediska své schopnosti, odbornosti a zkuSenosti poZzadované plnéni
schopni fadné a véas dodat. Pocet vyzvanych dodavatelll by mél byt
minimalné 3 pokud je takovy pocet dodavatell dostupny na trhu.

- vyzva musi obsahovat nalezitosti dle Pfilohy . 2 této smérnice

- doba pro podani nabidek dodavateli bude u doddvek a sluzeb minimalné
10 dni popt. delsi

e Starosta mésta jmenuje komisi pro otevirdni nabidek a hodnoceni nabidek,
muzZe byt i jmenovana jedna komise, ktera bude vykonavat veskeré cinnosti;
z jedndni komise musi byt sepsan zapis
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4)

7)

8)

e hodnotici komise posoudi a vyhodnoti doslé nabidky na zakladé ve vyzvé
stanovenych hodnoticich kritérii - jeji zavéry maji doporucujici charakter;
nabidky, které neobsahuji vSechny naleZitosti dle vyzvy, komise nehodnoti
a vyloudi je ze zadavaciho fizeni

e Starosta mésta rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na zakladé ve vyzvé
stanovenych hodnoticich kritérii a nejvhodnéjsi nabidku navrhne
zastupitelstvu ke schvaleni; starosta mésta si mulzZe ptizvat odbornika
v pfislusném oboru ve vztahu k pozadovanému plnéni

e starosta meésta sdéli informaci o vybéru nejvhodnéjsi nabidky vSem
Ucastnikim zadavaciho fizeni, jejichz nabidky nebyly z posuzovani vyrazeny,
spolu se struénym oddvodnénim vybéru

e uzavfeni smlouvy s vybranym dodavatelem — smlouvu uzavira starosta mésta
po rozhodnuti o nejvyhodnéjsi nabidce zastupitelstvem mésta.

c) Starosta mésta je opravnén rozhodnout o nepftidéleni ¢i zruseni verejné zakazky
nebo zadavaciho fizeni, popt. odmitnuti nabidky (napf. jestlize cenova nabidka nebo
jiné podminky plnéni nejsou pro zadavatele akceptovatelné, dodavatelé
nepredlozili nabidky na zadavatelem pozadované plnéni apod.).

d) prubéhu zadavaciho fizeni se vede jednoducha spisova dokumentace, zahrnujici
vesSkerou dokumentaci véetné nabidek zaslanych jednotlivymi uchazedi, zapis
hodnotici komise, objednavky ¢i smlouvy apod.).

U vefejnych zakazek malého rozsahu, jejichZz cena sjednana ve smlouvé na dodavky
a sluzby presdhne 500.000,- K¢, je starosta mésta povinen uverejnit na profilu zadavatele
ve smyslu ust. § 219 odst. 1 pism. a) zdkona o zadavani verejnych zakazek smlouvu
uzavienou na verejnou zakazku, a to do 15 dn( od jejiho uzavreni. Stejnym zplsobem je
starosta mésta povinen zverejnit vSechny zmény a dodatky takovéto smlouvy, a to do 15
dn( od jejich uzavreni.

Jestlize Ucastnik zadavaciho Fizeni nesplni podminky zadavatele na obsahovou ¢i vécnou
stranku nabidky, je zadavatel opravnén vyzvat Ucastnika ve smyslu s § 46 ZZVZ k doplnéni
opravé Ci vyjasnéni jeho nabidky, jestliZe to nebude mit vliv na hodnotici kritéria.
V pfipadé, Ze ucastnik nedostatek ve své nabidce nenapravi nebo k jeho napraveni
nebude vyzvan, musi byt vyloucen ze zadavaciho fizeni. Zadavatel nesmi uzavrit smlouvu
s Ucastnikem, ktery nesplni podminky zadavatele.

V ramci posouzeni nabidek je zadavatel povinen zejména posoudit a zhodnotit splnéni
veskerych pozadavku stanovenych v pisemné vyzvé k podani nabidek a Uplnosti spravnost
predloZzenych dokumentl. V pfipadé, Ze zadavatel hodnoti prostifednictvim kritéria
nejnizsi nabidkové ceny, nebo jinych matematicky vyjadfitelnych kritérii, je oprdvnén
nejdrive vyhodnotit nabidky a nasledné posoudit splnéni podminek ucasti pouze u vitézné
nabidky. Zbyvajici nabidky nejsou posuzovany.

Zadavatel posuzuje, zda je nabidkova cena za predmét plnéni verejné zakdzky primérena
situaci relevantniho trhu a obvykla v misté a ase. V pfipadé neprimérené nabidkové ceny
ma zadavatel pravo vyzddat si vysvétleni od dotéeného uUcastnika a ten je povinen
v zadavatelem stanovené |hité takové vysvétleni poskytnout.

V mimoradnych a odivodnénych pfipadech, jakou jsou havérie, ohrozeni Zivota nebo
zdravi ob¢anl apod., mizZe starosta mésta zadat veiejnou zakazku pfimo jednomu
dodavateli. Takové rozhodnuti musi byt vidy fadné zhodnoceno a zdlivodnéno
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na nejblizSim zasedani zastupitelstva mésta. Zadavatel je kromé vySe uvedeného
opravnén postupovat analogicky dle § 29 a § 30 ZZVZ a § 63 a nasl.

Cl. vi.
Dokumentace

Pro ucely osvédceni spravnosti postupu zadavatele pfi zadani verejné zakdzky budou
vystupem vybérového fizeni nasledujici dokumenty, které jsou nezbytné pro osvédceni
dodrzZeni zdkladnich zdsad zaddvaciho fizeni dle § 6 ZZVZ:

a)
b)

c)

d)

e)
f)

g)

dokumentace souvisejici s vedenym fizenim

text vyzvy k podani nabidky a dalSich dokumentd vymezujicich predmét zakazky
(napt. zadavaci dokumentace, pokud je zpracovana)

zdGvodnéni pfipadného vyzvani nizsiho nez touto smérnici poZzadovaného poctu
dodavatell

nabidky podané dodavateli na zakladé vyzvy zadavatele nebo jiné informace
Ci ceniky, z nichZ vyplyvaji podminky plnéni nabizené dodavatelem

struc¢nd zprdva (zdznam) o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek

rozhodnuti zadavatele (povérené osoby) o vybéru nejvhodné;jsi nabidky se struénym
zdGvodnénim

smlouva uzaviend s vybranym dodavatelem, popf. v¢. dodatkll k ni (popfipadé
objednavka).

Cl. vl
Zavérecna ustanoveni

1) Zmény C¢i dopliky této smérnice nebo vydani nové smérnice podléhaji schvaleni
zastupitelstvem mésta.

2) Zastupitelstvo mlze v odivodnénych pfipadech, definovat realizaci VZMR odlisné od této
smeérnice avsak pfi dodrZeni zdkladnich zdsad zadavaciho fizeni dle § 6 ZZVZ.

3) Touto smérnicise zruSuje Smérnice o zadavani vetejnych zakdzek malého rozsahu" ze dne
14.12.2016.

4) Tato smérnice byla projednana a schvalena zastupitelstvem mésta Veltrusy na jeho
zaseddani dne 05.08.2020 a dnem nasledujicim nabyva platnosti a ucinnosti.

Ing. Ludmila HrubeSova v. r. Mgr. Filip Volak v. r.

Prilohy:

mistostarostka starosta meésta

Priloha ¢. 1  Strucna rekapitulace zpUsobu zadani verejnych zakazek
Pfiloha €. 2  Nalezitosti vyzvy k zadani verejnych zakazek
Pfiloha ¢. 3  Nalezitosti zpravy o verejné zakazce
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Priloha ¢. 1
Smérnice mésta Veltrusy ¢. 1/2020 o zadavani verejnych zakazek malého
rozsahu

Strucna rekapitulace zplsobu zadani verejnych zakazek:

Hodnota -
v . s Vybér .
verejné . - . vevs Uzavreni
. . Zpusob zadani nejvhodné;jsi
zakazky v K¢ habidk smlouvy
bez DPH v
schvaluje
, T t ta,
0-300.000 | Vyzva minimalné e starosta
. neformalni vyzva, od 200.000 .
(resp. 500.000 1 dodavateli — . , . schvaluje
, . objednavka — schvaluje
stavebni osloveného vy v v starosta
, y zajistuje starosta | starosta spolec¢né
prace) vybird starosta ,
s mistostarostou
nebo ¢lenem FV
300.001 -
1.000.000 vyzva min. 3 neformalni vyzva, doporuduje
(resp. 500.001 dodavatelé — moznost formalni starosta schvaluje
stavebni oslovené vybira vyzvy — text schvaluje zastupitelstvo
prace) — starosta schvaluje starosta zastupitelstvo
2.000.000
1.000.001 -
2.000.000 moznost vyzvy
(resp. uréenym formalni vyzva — doporucuje schvaluie
2.000.001 - dodavatelim — text schvaluje komise, schvaluje Jastu iteIJstvo
6.000.000 oslovené vybira zastupitelstvo zastupitelstvo P
stavebni starosta
prace)
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Priloha ¢. 2
Smérnice mésta Veltrusy ¢. 1/2020 o zadavani verejnych zakazek malého
rozsahu

Nalezitosti vyzvy k zadani verejnych zakazek:

Vyzva k zadani verejnych zakazek v hodnoté od 1.000.001,-K¢ bez DPH musi obsahovat
zejména:

HwnN

L o N

11.

Identifikaci zadavatele
Vymezeni predmétu verejné zakazky
Misto a dobu plnéni
Pozadavky na obsah zpracovani nabidky (zejména poZadavek, aby dilo bylo zhotoveno
podle platnych ptedpist CR, pfedloZeni nabidky a viech dokladd v éeském jazyce)
Pozadavek na doloZeni téchto dokladu:

- prokazani opravnéni k podnikani v oboru potfebném pro fddné plnéni verejné

zakdzky (napft. predloZeni zivnostenského listu nebo vypisu z obchodniho rejstiiku

Ci jiné evidence, pokud v ni ma byt dodavatel zapsan podle zvlastnich pravnich
predpist) — analogicky dle § 77 ZZVZ

- Cestné prohlaseni dodavatele k zakladni zpUsobilosti analogicky dle § 74 ZzZVZ

- pripadné dalsi doklady nutné kdoloZzeni podminek plnéni verejné zakazky
dle rozhodnuti zadavatele

- zadavatel mlze ddle pozadovat prokazani ekonomické kvalifikace analogicky
dle § 78 ZZVZ a technické kvalifikace analogicky dle § 79 Zzvz

- (v pfipadé, Ze dodavatel bude mit formu sdruzeni vice osob, musi vySe uvedené
doklady predlozit kazda z nich)

navrh smlouvy s minimalnim obsahem: platebni podminky
Zpusob a misto podavani nabidek

Hodnotici kritéria

Dalsi pozadavky a podminky zadavatele

. MoZnost odlivodnéného zruseni verejné zakazky v jakémkoli stadiu zadavaciho fizeni, a to

aZ do doby podpisu smlouvy

Uvedeni informace, Ze se jedna o zaddvaci fizeni dle ZZVZ a veskeré odkazy na zdkon jsou
uzivany pouze analogicky
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